
 
 

PROCEDIMENTO PER-20 CERTIFICATO DI SERVIZIO   

 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO LEGGE 241/90 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

SERVIZIO    GESTIONE RISORSE UMANE ENTRATE E FISCALE 

P.le Adami 1 43015 Noceto PR 

 

RESPONSABILE DELL’EMISSIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE 

 

SANSUINI SIMONA  

TEL 0521 – 622128 - FAX 0521 – 622100 

Mail  simona.sansuini@comune.noceto.pr.it 

 

 

UFFICIO DI RIFERIMENTO 

 

UFFICIO    PERSONALE  

P.le Adami 1 43015 Noceto PR  

TEL 0521 – 622121/622221 FAX 0521 – 622100 

Mail  c.ceruti@comune.noceto.pr.it 

               mara.muroni@comune.noceto.pr.it 

 

RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO 

(se diverso dal responsabile 

dell’emissione del provvedimento 

finale) 

 

 

orario di apertura al pubblico 

 

dal lunedì al sabato dalle 8:30 alle 12:30 

 

PROCEDIMENTO ON LINE NO 

 

FASI DEL PROCEDIMENTO 

 

1. Avvio ISTANZA DI PARTE: Richiesta di attestazione del servizio prestato presso l’ente.    

 Il dipendente che presta o ha prestato servizio presso l’ente presenta apposita richiesta 

di attestazione del servizio all’Ufficio Personale 

 

Documentazione da allegare all’istanza 

 

 

Modulistica Interna 

termine della fase 1 gg  

 

2. Istruttoria L’ufficio Personale predispone la certificazione. 

. 

Servizio/Ufficio competente 

(se diverso dall’Unità Organizzativa 

Responsabile/ufficio di riferimento) 

 

orario di apertura al pubblico  

Altri Servizi/Uffici comunali (oltre a 

quelli già inseriti) che intervengono nel 

procedimento 

 

Enti esterni che intervengono nel 

procedimento 

 

termine della fase     

20 gg 

 

 

A. L’ufficio Personale provvede a far protocollare il certificato  

B. Consegna del certificato all’interessato 

3. Conclusione del procedimento 

 

 



termine della fase    9  gg   

 

 

TERMINE FINALE DEL PROCEDIMENTO              30 gg  

 

PAGAMENTI DA EFFETTUARE Non previsti 

 


