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PROCEDIMENTO COD UFF E N. PROGRESSIVO – DEM -22 –CITTADINANZA ITALIANA 18 ANNI                                                               
	NORMATIVA DI RIFERIMENTO
	Legge 05/02/1992, n. 91



	UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
	SERVIZIO    AFFARI GENERALI - AMMINISTRATIVO

P.le Adami 1 43015 Noceto PR



	RESPONSABILE DELL’EMISSIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE


	UFFICIALE    STATO CIVILE

P.le Adami 1 43015 Noceto PR 

TEL 0521 – 622222 - FAX 0521 – 622119

Mail 
statocivile@comune.noceto.pr.it


	UFFICIO DI RIFERIMENTO


	UFFICIO    STATO CIVILE

P.le Adami 1 43015 Noceto PR 

TEL 0521 – 622222 - FAX 0521 – 622119

Mail 
statocivile@comune.noceto.pr.it

	RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO

(se diverso dal responsabile dell’emissione del provvedimento finale)
	

	orario di apertura al pubblico
	dal lunedì al sabato
dalle 8:15 alle 13:00

e giovedì pomeriggio          dalle 14:00 alle 17:00



	PROCEDIMENTO ON LINE
	NO

LINK PROC. ON LINE



	FASI DEL PROCEDIMENTO



	1. Avvio
	ISTANZA DI PARTE

	
	

	
	i diciottenni ed entro il diciannovesimo anno di età – istanza al Sindaco in qualità di UFFICIALE DELLO STATO CIVILE
ll’ufficiALE di stato civile, riceve la richiesta dal diciottene di riconoscimento della cittadinanza italiana, la richiesta di riconoscimento ed i documenti ad essa allegati, vengono trasmessi al Sindaco, il quale, se sono presenti i requisiti di legge emette un Accertamento, nel quale prende atto del riconoscimento della cittadinanza italiana al diciottenne. Sia la richiesta di riconoscimento della cittadinanza italiana, che l’esito di accertamento positivo del Sindaco vanno trascritti nei registri di cittadinanza.

   Termine della fase 20 gg.

A chi presentare l’istanza

UFFICIO STATO CIVILE



	Documentazione da allegare all’istanza


	Per stranieri nati in italia diciottenni: Fotocopia autenticata del Passaporto, attestazione della regolarità del soggiorno dalla nascita al diciottesimo anno di età (Permesso di soggiorno o tutto quello che occorre per dimostrare la residenza ininterrotta dalla nascita al compimento del 18° anno di età) -  autocertificazione  di residenza dalla nascita al compimento del 18° anno di età

	Modulistica
	Modello autocertificazione



	termine della fase      20 gg



	2. Istruttoria
	Verifica documentale in relazione alle disposizioni normative e regolamentari

	Servizio/Ufficio competente

(se diverso dall’Unità Organizzativa Responsabile/ufficio di riferimento)
	

	orario di apertura al pubblico
	

	Altri Servizi/Uffici comunali (oltre a quelli già inseriti) che intervengono nel procedimento
	SINDACO


	Enti esterni che intervengono nel procedimento
	 PREFETTURA U.T.G. DI PARMA

	

	3. Conclusione del procedimento
	iscrizione istanza di riconoscimento della cittadinanza italiana e trascrizione esito di accertamento di riconoscimento della cittadinanza italiana 


	
	A. Nessun provvedimento in caso di SCIA;

               l’attività oggetto dell’stanza può essere intrapresa immediatamente dopo la

               presentazione

	
	B. Comunicazione di diniego (in caso di esito negativo dell’istruttoria)

	
	

	Comunicazioni/pubblicazioni del provvedimento finale

	Comunicazione all’anagrafe – Ufficio Leva – Elettorale -Ministero Interno – Prefettura U.T.G. PARMA-QUESTURA


	termine della fase    5  ___ gg



	

	PAGAMENTI DA EFFETTUARE
	Elenco dei pagamenti specificando la fase del procedimento in cui vanno effettuati

Bollo e versamento tramite bollettino postale
LA PARTE RIGUARDANTE STRETTAMENTE IL COMUNE : GRATUITO 


	MODALITA’ DI PAGAMENTO
	In contanti dal tabaccaio per il bollo o attraverso il modo più idoneo per il pagamento presso l’ufficio postale



	FORME DI TUTELA PER L'UTENZA
	Per qualsiasi problema relativo al presente procedimento è possibile contattare il Responsabile di Procedimento.
E' in ogni caso possibile esperire ricorso amministrativo

	SOGGETTO CON POTERE SOSTITUTIVO
	Segretario Generale del Comune di Noceto

P.le Adami 1 43015 Noceto PR

TEL 0521 - 622115

FAX 0521 - 622100

Mail segretario@comune.noceto.pr.it

	attivazione potere sostitutivo
	presentare al Segretario Generale una semplice segnalazione in cui si evidenzi che non sono stati rispettati i tempi per la conclusione del procedimento e si richieda l'attivazione del potere sostitutivo.

La segnalazione può essere effettuata utilizzando la posta ordinaria, i numeri di fax dell’Ente o la pec dell'Ente: protocollo.postacert@comune.noceto.pr.it


	ESITO CUSTOMERS SATISFACTION
	DA ATTIVARE

SERVIZIO CONTROLLO DI GESTIONE 

Responsabile: Dott.ssa Gardoni Federica 

P.le Adami 1 43015 Noceto PR 

TEL 0521 - 622125 - FAX 0521 – 622100

mail federica.gardoni@comune.noceto.pr.it


