COMUNE DI NOCETO

SERVIZIO CONTROLLO DI GESTIONE -

PARTECIPATE — ECONOMATO

Tel. 0521 -622 116
e-mail luigi.ponci@comune.noceto.pr.it
PEC protocollo.postacert@comune.noceto.pr.it

UFFICIO ECONOMATO
Fax 0521 622 100

PROCEDIMENTO CDG-5 ACQUISTO BENI ECONOMALI

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Legge L. 488/99;

L. 296/2006;

L. 135/2012;

D.LGS 163/2006

REGOLAMENTO COMUNALE (Delibera C.C. n.. 53 del 30/06/2007:
Regolamento di contabilita

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

SERVIZIO CONTROLLO DI GESTIONE

P.le Adami 1 43015 Noceto PR

TEL 0521 - 622125 - FAX 0521 - 622100

Mail federica.gardoni@comune.noceto.pr.it

RESPONSABILE DELL’EMISSIONE DEL
PROVVEDIMENTO FINALE

GARDONI FEDERICA

P.le Adami 1 43015 Noceto PR

TEL 0521 — 622125 - FAX 0521 — 622100

Mail federica.gardoni@comune.noceto.pr.it

UFFICIO DI RIFERIMENTO

UFFICIO ECONOMATO

P.le Adami 1 43015 Noceto PR

TEL 0521 — 622125 - FAX 0521 — 622100
Mail luigi.ponci@comune.noceto.pr.it

RESPONSABILE DI PROCEDIMENTO
(se diverso dal responsabile dell’emissione
del provvedimento finale)

orario di apertura al pubblico

dal lunedi al sabato dalle 8:30 alle 13.00

PROCEDIMENTO ON LINE

NO

FASI DEL PROCEDIMENTO

1. Awvio

INIZIATIVA D’UFFICIO

Gli acquisti di determinate categorie di beni, definite dalla normativa (articoli 152 e 153 TUEL) e nel
Regolamento di contabilita(da art 46 ad art. 61), possono essere effettuate direttamente
dall’Economo se non sperano il valore di € 1.000,00.

Documentazione da allegare all’istanza

Non prevista

Modulistica

Non prevista

termine della fase 1gg

2. Istruttoria

Sulla base della programmazione annuale e delle richieste dei servizi in corso d’anno, utilizzando gli
strumenti di acquisto centralizzati, previa acquisizione del CIG ed adozione di determina a
contrarre, vengono acquisiti, mediamente con cadenza bimestrale, i beni strumentali al
funzionamento dell’Ente.

| beni acquisiti vengono depositati presso il magazzino comunale
accedere per quanto necessario;

Alla consegna dei beni segue la fatturazione da parte del fornitore e la liquidazione della spesa da
parte del Responsabile del Servizio (cfr. procedimento “liquidazione spese” in Procedimenti
generali).

cui i vari servizi possono

Servizio/Ufficio competente
(se diverso dall’Unita Organizzativa
Responsabile/ufficio di riferimento)

orario di apertura al pubblico




Altri Servizi/Uffici comunali (oltre a quelli gia
inseriti) che intervengono nel procedimento

Enti esterni che intervengono nel
procedimento

termine della fase 70 gg

3. Conclusione del procedimento

A. Emissione provvedimento finale

FATTURA LIQUIDATA

B. Nessun provvedimento;

0

Comunicazione di diniego (in caso di esito negativo dell’istruttoria)

D. Siapplica il SILENZIO ASSENSO nei casi previsti dall’art. 20 della L. 241/90)

Comunicazioni/pubblicazioni del
provvedimento finale

termine della fase 1gg

TERMINE FINALE DEL PROCEDIMENTO

72gg

PAGAMENTI DA EFFETTUARE

Non previsti

MODALITA’ DI PAGAMENTO AL COMUNE DI
NOCETO

FORME DI TUTELA PER L'UTENZA

Per qualsiasi problema relativo al presente procedimento & possibile contattare il Responsabile di
Procedimento.

In caso di superamento del termine finale del procedimento e possibile attivare il potere
sostitutivo (vedi sotto)

E' in ogni caso possibile esperire ricorso amministrativo

SOGGETTO CON POTERE SOSTITUTIVO

Segretario Generale del Comune di Noceto
P.le Adami 1 43015 Noceto PR

TEL 0521 - 622115

FAX 0521 - 622100

Mail segretario@comune.noceto.pr.it

attivazione potere sostitutivo

Presentare al Segretario Generale una semplice segnalazione in cui si evidenzi che non sono stati
rispettati i tempi per la conclusione del procedimento e si richieda l'attivazione del potere
sostitutivo.

La segnalazione puo essere effettuata utilizzando la posta ordinaria, i numeri di fax dell’Ente o la
pec dell'Ente: protocollo.postacert@comune.noceto.pr.it

ESITO CUSTOMERS SATISFACTION

SERVIZIO CONTROLLO DI GESTIONE
Responsabile: Dott.ssa Gardoni Federica
P.le Adami 1 43015 Noceto PR

TEL 0521 -622125- FAX 0521 —-622100
mail federica.gardoni@comune.noceto.pr.it




